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I.

Podstawy prawne

Procedury LGD uwzgledniajg aktualne przepisy prawa i Wytyczne w przedmiocie dzialania organu decyzyjnego
LGD, przede wszystkim:

rozporzadzenie (WE) 1303/2013) — rozporzadzenie (WE) 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006

rozporzadzenie nr 640/2014 - rozporzgdzenie nr 640/2014 — rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr
640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz warunkéw odmowy lub
wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majgcych zastosowanie do platnosci bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 2 20.06.2014,
str. 48)

ustawa o polityce spdjnosci - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

ustawa RLKS - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spolecznosci,

ustawa WROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzednia 2015 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddzialania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (dalej: rozporzadzenie LSR),

PROW na lata 2014-2020 - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
KPA - ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
PPSA - ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,

Wytyczne MRiRW - Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego
wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznos¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
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Slowniczek
LGD - oznacza Stowarzyszenie - Lokalna Grupa Dzialania ,,.BagdZzmy Razem”,

LSR — oznacza Lokalng Strategie Rozwoju na lata 2014-2020 Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania
,.BadZmy Razem”,

ZW — oznacza Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego,

Rada LGD — oznacza Rade (organ decyzyjny) Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania ,,Badzmy
Razem”, do ktérego wlasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

WZC — oznacza Walne Zebranie Czlonkow Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania ,,.Badzmy Razem™
Zarzad LGD — oznacza Zarzad Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania ,.Badzmy Razem”,

Prezes Zarzadu — oznacza Prezesa Zarzadu Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania ,,BadZzmy Razem”,
Whnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach LSR, inny niz LGD,
operacja — projekt objety wnioskiem o przyznanie pomocy,

wniosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy na operacj¢ realizowang przez podmiot inny
niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje¢ wlasng LGD albo wniosek
o przyznanie pomocy na projekt grantowy, o ktérych mowa w § 20 ust. 1 i 2 rozporzadzenia LSR, bgdace
jednoczesnie wnioskami o udzielenie wsparcia na operacje realizowang przez podmiot inny niz LGD albo
wniosek o udzielenie wsparcia na projekt grantowy lub operacj¢ wlasng LGD, o ktérych mowa w art. 20
ustawy RLKS;

nabor wnioskéw o przyznanie pomocy — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskow o przyznanie pomocy
na realizacje operacji w ramach LSR przez podmioty inne niz LGD,

ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy —ogloszenie o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia,
o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktoérej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy ROW;

harmonogram — Harmonogram naboréw wnioskéw o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach
LSR — Zalgcznik nr 2 do umowy ramowej.

Biuro LGD - oznacza Biuro Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania ,,Badzmy Razem”,
Regulamin Rady — oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dziatania ,,BadZzmy Razem”

Przewodniczacy Rady — oznacza Przewodniczgcego Rady Stowarzyszenia — Lokalna Grupa Dzialania
,»BadZmy Razem”.



ITI. Zasady oglaszania naborow wnioskow

§1

Zasady ogolne

Niniejsza cze$¢ procedury okresla zasady postgpowania zwigzane z przygotowaniem, zamieszczeniem na
stronie internetowej LGD i archiwizowaniem ogloszen o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy.
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§2
Whnioskodawca ma prawo do skorzystania z bezplatnej pomocy doradczej §wiadczonej przez Biuro LGD

w na kazdym etapie wdrazania projektu w ramach poddzialania 19.2, Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc”.

Pomoc w zakresie doradztwa bedzie udzielana pod warunkiem wezesniejszego umdwienia sie na doradztwo,
w terminie ustalonym przez Biuro LGD.

§3
Ogloszenie o naborze wnioskow

Ogloszenie naboru wnioskow o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli LGD nie
osiggnela zakladanych w LSR wskaznikow i ich wartosdci, dla celow i przedsigwzigé, w ktére wpisuje sig
zakres danego naboru.

W celu ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, LGD wystepuje do ZW z zapytaniem
o wysokos¢ dostepnych srodkow finansowych. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkow finansowych na
nabory wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach danej LSR musi by¢ przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania termindw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

Wystgpienie do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych srodkéw na nabdr wnioskow
0 przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskoéw
o przyznanie pomocy w ramach poddziatania. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczesnie kilka
naborow — suma limitéw srodkéw wskazanych w ogloszeniach naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na
operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie moze przekroczy¢ indykatywnego limitu
dostepnego w ramach L.SR.

Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych srodkow, LGD na podstawie tych informacji ustala
limit naboru (jezeli LGD przewalutowala LSR na euro, to limit ten ustala w walucie euro).

Jezeli w zwiazku z podanymi przez ZW informacjami na temat dostgpnych srodkow lub tez
z powodu decyzji LGD o alokacji na konkretny nabor, zmianie ulegajg kwoty przedstawione
w harmonogramie lub termin realizacji danego naboru, LGD wystepujagc do ZW o uzgodnienie terminu
naboru przekazuje zaktualizowany harmonogram. LGD otrzymujac informacj¢ zwrotng o uzgodnieniu
terminu naboru dostaje rowniez informacjg o uzgodnieniu harmonogramu.

Nie pozniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru wnioskéw, Zarzad LGD wystepuje
do ZW o uzgodnienie terminu oraz limitu dostepnych srodkow w ramach naboru wnioskow. Na tym etapie
nastgpuje rowniez zatwierdzenie dodatkowych warunkéw wyboru operacji (jezeli zostaly okreslone).

Termin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy musi by¢ zgodny z harmonogramem.

Po ustaleniu terminu i wysokosci dostepnych s$rodkdéw finansowych Zarzad przekazuje ZW projekt
ogloszenia z zalgcznikami.

Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wezesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14
dni przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru poprzez zamieszczenie ogloszenia co najmniej na
swojej stronie internetowej LGD oraz na tablicy ogloszen LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone takze
na tablicach ogloszen oraz stronach internetowych gmin bedacych czlonkami LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia LGD podaje si¢ dat¢ jego publikacji
(dzien/miesigc/rok).

Ogloszenie o naborze wnioskéw musi by¢ zgodne z art. 19 ust 4 ustawy RLKS oraz Wytycznymi MRiRW,
zawiera w szczegolnosci:

1) wskazanie:
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14.

L3,

a) terminu i miejsca skladania wnioskow:

e nie krotszego niz 14 dni i nie dluzszego niz 30 dni ze wskazaniem daty i godziny koncowej oraz
miejsca sktadania wnioskow,

e ktory jednoczesnie moze sie rozpoczaé nie wezesniej niz po uptywie 14 dni od dnia podania do
publicznej wiadomosci informacji o naborze,

b) forma wsparcia,
c) zakresu tematycznego operacji;
2) obowigzujace w ramach naboru:
a) warunkdéw udzielenia wsparcia,
b) warunkéw wyboru operacji (jezeli zostaly okreslone),

¢) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktoérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji;

3) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzielenia wsparcia
oraz kryteridéw wyboru operacji w formie listy dokumentow;

4) wskazanie wysokosci limitu $rodkéw w ramach oglaszanego naboru;
5) informacjg o wysokosci kwoty wsparcia lub intensywnosci pomocy;

6) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy, formularza
wniosku o platnos¢ oraz formularza umowy o przyznanie pomocy;

7) miejsce upublicznienia opisu kryteriow wyboru operacji oraz zasad przyznawania punktéw za
spelnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji umowy ramowej, a w szczegodlnosci
Zalacznika nr 5 do tej umowy).

Przy okresleniu planowanych do osiggniecia wskaznikow, LGD wypelnia Zalgcznik nr 1 do Wytycznych
MRIRW w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan
zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dzialania
~Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Najpozniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze Biuro LGD zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajacy w szczegolnosci wszelkie
niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujace w LGD procedury i lokalne kryteria
wyboru operacji, wzory obowigzujgcych formularzy. Powyzsze dokumenty muszg by¢ rowniez dostgpne
w Biurze LGD.

Za ogloszenie o naborze wnioskéw, informowanie Wnioskodawcow oraz nabdor wnioskéw odpowiadajg
Biuro LGD.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz kryteriow
wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogéw, po ich zamieszczeniu na stronie
internetowej LGD.

§4
Archiwizowanie ogloszen o naborze wnioskow

LGD archiwizuje na stronie internetowej wszystkie ogloszenia o naborach wnioskow w ramach
perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku (dostgpny bedzie podglad tresci ogloszen przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strone internetowg LGD).

LGD numeruje kolejne ogloszenia wnioskdw w nastgpujacy sposdb — kolejny numer ogloszenia/ rok (np. nr
1/2016, nr 2/2016 itd.) a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwaéch lat (np.: 2016
r./2017 r.) ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy powinno otrzyma¢ numer 1/2017).



§5
Informacja o ograniczeniu w wysokos$ci kwoty pomocy

1. LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/
operacji / rodzaju dzialalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych przepisami § 15
rozporzadzenia LSR. Informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w ogloszeniu naboru wnioskéw.
Jesli LGD zamierza wprowadzié ograniczenia w intensywnosci pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/
operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, ktore wynikaja z postanowien LSR (przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) — ogloszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

2. Jesli LGD zgodnie z art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. aa, ustawy RLKS zamierza wprowadzi¢ dodatkowe warunki
wyboru operacji, o ktorych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy RLKS, warunki te muszg by¢ tworzone na bazie
analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz tresci samej LSR, co nie oznacza jednak, ze musza w LSR
by¢ wprost sformutowane. Warunki te podlegaja uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa
i muszg by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindw, o ktérych mowa w
art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpozniej w dniu, w ktérym LGD wystepuje o
uzgodnienie terminu naboru wnioskéw z Zarzadem Wojewddztwa). Warunki te, zgodnie z art. 18a ust. 2
ustawy RLKS nie moga by¢ sprzeczne z kryteriami wyboru operacji okreslonymi w LSR.

3. Jesli ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu operacji / rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, wynikaja z zapisdw LSR — ogloszenie powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR
i powyzszymi warunkami.

§o6
Planowane do osiagni¢cia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegolowe, przedsiewziecia oraz zakladane
do osiagniecia wskazniki

Przekazane dokumenty do SW powinny odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS,
z tym, ze przy okresleniu planowanych do osiagnigcia wskaznikow, LGD wypelnia Zalgcznik nr 1 do
Wytycznych MRiRW w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania
zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢ w ramach dzialania
.»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” obje¢tego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020.

§7
Archiwizowanie dokumentéw

1. Dokumentacja zwigzana z naborem wnioskow, oceng i wyborem operacji przechowywana jest w Biurze
LGD.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1 jest gromadzona i archiwizowana w segregatorach umozliwiajgcych
szybka identyfikacj¢, z poszanowaniem nalezytej starannosci a dokumenty zawierajgce dane osobowe
przechowywane i zabezpieczane sa zgodnie z obowigzkami wynikajgcymi z Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i wydanych na jego podstawie
aktow wykonawczych.

IV. Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

§8
Zasady ogolne

Niniejsza czgs$¢ procedury okresla zasady postgpowania zwigzane z oglaszaniem naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy.
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§9
Zasady przeprowadzania naboru wnioskow o przyznanie pomocy — przyjmowanie wnioskow.
Naboér wnioskow o przyznanie pomocy przeprowadza LGD.

Whnioskodawca sklada wniosek o przyznanie pomocy do LGD zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy RLKS oraz §
20 rozporzadzenia LSR.

W przypadku skiadania wnioskéw do LGD w formie innej niz dokumentu elektronicznego na elektroniczng
skrzynke podawczg ZW zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy ROW, wnioski sg skiadane bezposrednio, co
oznacza: osobiscie albo przez pelnomocnika, albo przez osobg upowazniona.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony tego wniosku, chyba ze wniosek jest
skladany w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza ZW zgodnie z art. 42b
ust. 1 ustawy ROW lub z powodu innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia czlowieka nie
jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii.

Whnioskodawca sklada wniosek o przyznanie pomocy na obowigzujgcym formularzu wraz
z wymaganymi zalgcznikami.

W przypadku skfadania wnioskow do LGD w formie innej niz dokumentu elektronicznego na elektroniczng
skrzynke podawcza ZW zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy ROW — wniosek jest skladany w wersji papierowej
wraz z zalacznikami oraz wersji elektronicznej (na plycie CD) bezposrednio (osobiscie albo przez
pelnomocnika, albo przez osobe uprawniong do reprezentacji) w Biurze LGD w terminie i formie okre$lonej
w ogloszeniu o0 naborze wnioskow.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, zlozone za posrednictwem operatora publicznego lub kuriera
pracownik Biura LGD rejestruje wniosek w rejestrze wnioskow z adnotacja ,,wniosek nie zostal zlozony
zgodnie z ogloszeniem o naborze wnioskow”.

Whiosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w ust. 7 nie podlega dalszej ocenie.

Za date zlozenia wniosku uznaje si¢ date i godzing zarcjestrowania wniosku w rejestrze wnioskow
prowadzonym przez Biuro LGD.

Pracownik Biura LGD rejestruje skladane wnioski wedtug kolejnosci ich wplywu.

Potwierdzenie zlozenia wniosku o przyznanie pomocy zawiera date zlozenia wniosku, liczbg zlozonych
wraz z wnioskiem zalgcznikow oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisem osoby przyjmujacej w Biurze
LGD ten wniosek.

LGD =zobowigzana jest nadaé kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (znak sprawy)
i wpisa¢ je na wniosku w odpowiednim polu. Numer ten powinien zosta¢ odzwierciedlony w rejestrze
prowadzonym przez LGD.

§ 10

Wycofanie wniosku o przyznanie pomocy lub innej deklaracji

. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przysluguje prawo do wycofania wniosku o

przyznanie pomocy lub innej deklaracji.

Whioskodawca sklada pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.

. Pracownik Biura LGD przyjmuje zawiadomienie o wycofaniu przez Wnioskodawce wniosku o przyznanie

pomocy lub innego o$wiadczenia na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

. Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby Wnioskodawca nie zlozyl wniosku.

Wycofanie wniosku sprawi, ze Wnioskodawca znajdzie si¢ w sytuacji sprzed jego zlozenia. Podmiot, ktory
wycofal wniosek, moze ponowie zlozy¢é wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie dobiegt korca
termin tego naboru wnioskoéw. Wycofanie wniosku w czgéci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze
Whioskodawca znajduje sie w sytuacji sprzed zlozenia odnosnych dokumentéw lub ich czgsci.

W przypadku, gdy Wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentow, pracownik Biura LGD zwraca
oryginal wniosku i oryginaly zatgcznikow. Kopie wniosku oraz potwierdzone za zgodno$é z oryginalem



kopie zalgcznikdéw pozostaja w Biurze LGD w teczce sprawy wraz z oryginalem pisemnej deklaracji o
wycofaniu wniosku.

6. Zwrot dokumentéw Wnioskodawcy moze nastapic¢ bezposrednio bgdz korespondencyjnie (listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru) — na wniosek Wnioskodawcy.

7. Wycofanie wniosku odnotowuje si¢ w protokole z oceny i wyborze operacji.

V. Zasady oceny i wyboru operacji oraz ustalania kwot wsparcia
§11
Zasady ogolne

Niniejsza cze$¢ procedury okresla zasady dotyczace oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji oraz
ustalania kwot wsparcia.

§12
Zasady dokonywania oceny i wyboru operacji
1. Wyboru operacji dokonuje si¢ spoérdd operacji, ktore:
a) sgzgodne z LSR;
b) na podstawie kryteriéw wyboru okreslonych w LL.SR.

2. Przez operacj¢ zgodng z LSR rozumie si¢ operacje, ktéra spelnia wymagania okreslone
w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS.

3. Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia dokonuje sie¢ w
terminie 60 dni od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow
o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 stawy RLKS.

4. Ocena zgodnosci z LSR oraz ustalenie kwoty wsparcia przebiegajg w nastepujacy sposéb:

a) Wstepna ocena wnioskéw - Zalgeznik nr 1 do niniejszej procedury, pn. KARTA WERYFIKACJI
WSTEPNEJ WNIOSKU,

b) Ocena zgodnosci operacji z LSR - Zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury, pn. KARTA OCENY
ZGODNOSCI OPERACJI Z LSR,

5. Po przeprowadzeniu oceny zgodnosci z LSR Rada LGD dokonuje oceny operacji wg lokalnych kryteriow
wyboru na Karcie, ktérej minimalny zakres zostal okreslony w Zalgcezniku nr 1 do Proceduy zmiany
lokalnych kryteriéw wyboru operacji.

6. Ocena zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalanie kwot wsparcia odbywa si¢ na posiedzeniu
Rady.

7. Rada moze zdecydowac, ze zastosuje elektroniczny system dokonywania wyboru operacji przy zachowaniu
bezpieczenstwa danych osobowych.

8. Rada moze podejmowa¢ decyzje w trybie obiegowym z zastrzezeniem decyzji w sprawie wyboru i oceny
operacji oraz ustalania kwoty wsparcia.

9. Rada moze podejmowa¢ decyzje z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci
w sytuacji ogloszenia w kraju stan zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2.

10. Informacja o trybie podejmowania decyzji jest wskazana w zawiadomieniu o tym zebraniu, zawierajac
dokladny opis sposobu uczestnictwa i wykonywania prawa glosu.

11. Wykorzystanie $rodkéw komunikacji elektronicznej w glosowaniach na posiedzeniu Rady odbywa si¢ przy
zapewnieniu co najmniej transmisji obrad posiedzenia w czasie rzeczywistym oraz dwustronnej
komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej cztonek Rady moze wypowiadaé sie w toku obrad.

12. Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do zlozonych do LGD wnioskéw o przyznanie pomocy sg
podejmowane przez Radg, co nie wyklucza mozliwosci realizacji okreslonych czynnosci przez
pracownikow LGD, dotyczy to w szczegdlnosci pomocniczej oceny zgodnosci operacji z LSR, pomocniczej
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oceny spelniania kryteriow wyboru operacji oraz propozycji ustalenia kwoty wsparcia, ktoérej moze
dokonywaé Biuro LGD, za$ wynik tej oceny przekazywac¢ Radzie.

Positkujac si¢ efektem oceny Biura LGD oraz majgc na uwadze wspomniang odpowiedzialno$é, Rada (jako
organ decydujacy o wyborze operacji) dokonuje wyboru operacji zachowujac warunki okre§lone w
Wytycznych (m.in. parytety).

§13

Ocena wstepna wniosku

. Przed przystapieniem do oceny zgodnosci z LSR Biuro LGD dokonuje wstepnej oceny wnioskow, przy

zastosowaniu karty weryfikacji, o ktdérej mowa w § 12 ust. 4 pkt. a).

Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest przez pracownika Biura LGD upowaznionego do
dokonywania oceny zgodnoéci operacji z LSR, a nastgpnie sprawdzana przez pracownika Biura LGD
upowaznionego do dokonywania sprawdzenia oceny zgodnosci operacji.

. Pracownicy Biura LGD dokonujg wstepnej weryfikacji wnioskoéw w nastgpujacym zakresie:

1) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,
2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze,

3) realizacji przez operacje celéw glownych (ogdlne) i szczegélowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
w ramach ktérego jest planowana realizacja tej operacji, w tym:

a) zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze (refundacja albo ryczalt — premia),
b) zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowiazujacymi w ramach naboru.

Po dokonaniu wstepnej weryfikacji wnioskow wszystkie wnioski (wszystkie wypetnione karty weryfikacji
wstepnej) przekazywane sa na posiedzenie Rady.

Wykaz operacji niespelniajacych wymogéw oceny wstepnej przekazywany jest Radzie, ktéra po
sprawdzeniu zasadnosci oceny pracownikéw Biura LGD nie dokonuje wyboru do dofinansowania takich
operacji.

. Pracownicy Biura LGD przed dokonaniem wstgpnej weryfikacji wnioskow skladajg os$wiadczenie

o poufnosei i bezstronnosci w stosunku do danego naboru. Zobowiazanie to potwierdzone jest zlozeniem
deklaracji poufnosci i bezstronnosci.

§14
Weryfikacja zgodno$ci operacji z LSR

. Rada LGD dokonuje oceny zgodno$¢ z LSR, przy zastosowaniu karty weryfikacji, o ktérej mowa w § 12 ust.

4 pkt. b).

. Przed przystapieniem do wyboru operacji dokonuje si¢ oceny zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

1) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

2) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow
0 przyznanie pomocy,

3) realizacji przez operacje celow glownych i szczegdlowych LSR, przez osiaganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

4) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operacji, zgodnosci z
forma wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy (refundacja albo
ryczalt), zgodnosci z warunkami wyboru operacji obowigzujacymi w ramach naboru i wskazanymi w
ogloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy (o ile zostaly okreslone).
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. Nastgpnie sporzadzana jest jedna wynikowa karta oceny na podstawie ocen poszczegdlnych Czlonkéw Rady,
z zastrzezeniem zastosowania zasad postepowania okreslonych w § 18 - 21.

. Operacje, ktore nie sg zgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedlug obowiazujacych dla danego naboru
kryteriéw wyboru operacji i tym samym nie podlegaja wyborowi. Decyzja w tej sprawie jest podejmowana
przez Radg z zachowaniem sladu rewizyjnego.

§15
Ustalenie kwoty wsparcia

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majgc na uwadze minimalng calkowitg warto$¢ operacji,
o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okreslonych w § 15, § 16 oraz §
18 rozporzadzenia LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dzialalnosci gospodarczej), odbywa sie przez sprawdzenie
czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej grupy
beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR — obowigzkowo,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
maksymalng kwotg pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju dzialalno$ci gospodarczej, w
granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR — fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacj¢ kosztéw kwalifikowalnych operacji —
fakultatywnie.

Ustalenie kwoty wsparcia polega na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o
przyznanie pomocy s3 zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczgcymi
kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR lub

¢) dostgpne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie
programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez Rade nie kwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku obnizenia
wysokosci kosztow w drodze badania racjonalno$ci kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmnigjszeniu.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow
wskazanych w ogloszeniu Rada moze obnizy¢ kwotg wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja
zmiesci si¢ w limicie srodkoéw wskazanych w ogloszeniu. W takim przypadku Rada dokonuje analizy
deklaracji Wnioskodawcy w zakresie mozliwosci realizacji operacji bez udziatu srodkéw publicznych we
wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystepowania efektu deadweight.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy podejmowania
dzialalnosci gospodarczej), odbywa si¢ przez sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiednig
wskazang w LSR warto$¢ premii okreslong (obowigzkowo).

Nastegpnie sporzadzana jest jedna wynikowa karta oceny na podstawie ocen poszczegdlnych Czlonkéw
Rady, z zastrzezeniem zastosowania zasad postgpowania okreslonych w § 18 — 21.

Informacja o proponowanej do ustalenia kwoty wsparcia wprowadzana jest do Karty oceny zgodnosci z
Programem (Karta B2 z programu ,,OMIKRON?) oraz w protokole z posiedzenia Rady dotyczacego wyboru
wnioskow i ustalenia kwoty wsparcia.
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§ 16
Wybor operacji
Wybdr operacji jest dokonywany przez Rade zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy RLKS.
Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy:

1) zastosowaé niniejszg procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacg bezstronnosé
czlonkdw rady (uwzgledniajagcg obowigzkowe wypelnianie pisemnych deklaracji i o$wiadezen o
zachowaniu bezstronnosci przez czlonkow rady), stanowigca Zatgcznik nr 3 umowy ramowej,

2) dokonaé wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone w Zalgczniku nr 5 do umowy
ramowej i majace zastosowanie w ramach danego naboru (art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS),

3) zapewni¢ podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sklad rady zgodny z wymaganiami
okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zapewni¢ podczas przeprowadzania glosowania nad wyborem poszczegolnych operacji zachowanie
parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

5) zapewni¢, ze sklad rady jest zgodny ze strukturg okreslong w LSR, a w przypadku jej zmiany SW nie
wnidst sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowe;j

6) ustali¢ kwote wsparcia.

Wybdr operacji odbywa si¢ poprzez wypelnienie karty zgodnos$ci z lokalnymi kryteriami wybory, o ktorej
mowa w § 12 ust. 5.

Nastepnie sporzadzana jest jedna wynikowa karta oceny na podstawie ocen poszczegdlnych Czlonkow
Rady, z zastrzezeniem zastosowania zasad postgpowania okreslonych w § 18 - 21.

Liczbe punktéw uzyskanych w ramach wyboru oglasza Przewodniczacy informujac jednoczesnie
0 osiggnieciu lub nieminimalnej liczby punktéw wymaganych do osiggniecia w ramach danej operacji.

Wyniki wyboru dotyczacy kazdego odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia Rady.

§17

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw niezb¢dnych do oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

. Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy (na

operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw
niezbgdnych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do zlozenia tych wyjasnien lub dokumentow w maksymalnym
terminie 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nast¢pujgcego po dniu wystania pisma droga poczty
elektronicznej albo osobistego odebrania pisma.

Wezwania do uzupehien dokonuje si¢ jednokrotnie w postaci pisma, podpisanego Prezesa Zarzadu lub inng

upowazniong osobe. Skan pisma przekazywany jest wylgcznie droga poczty elektronicznej, o ile
Whnioskodawca podat adres e-mail. W przypadku braku podanego we wniosku o przyznanie pomocy adresu
e-mail Wnioskodawca jest informowany telefonicznie o koniecznosci osobistego odebrania pisma w ciggu
dwach dni roboczych od dnia nastepujacego po dniu przekazania informacji telefonicznie.

. Na Whnioskodawcy cigzy obowiazek przedstawiania dowodow oraz skfadania wyjasnien niezbgdnych do

oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez
zatajania czegokolwiek. Ponadto ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

Wezwanie Wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mie¢ miejsce w
przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostal zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
Whioskodawca go zalacza oraz;

2) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy wyrazonej we wniosku),
a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;
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3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalgcznikach sg rozbiezne.

. Zakres wezwania obejmuje dokumenty, ktdre sg niezbgdne do zweryfikowania zgodnosci operacji z LSR,
oceny operacji w ramach lokalnych kryteridw wyboru i ustalenia kwoty wsparcia.

. Dokonujgc wezwania wnioskodawcéw do skladania wyjasnien lub dokumentéw w zakresie kryteriow
wyboru operacji nie nalezy przyjmowac zalozenia, ze Wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej
ilosci punktéw w ramach kazdego kryterium. Réznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych czlonkow
organu decyzyjnego LGD nie stanowig podstawy do wezwania do zlozenia wyjasnien lub dokumentdw.

§18
Zasada bezstronnoS$ci

. Podczas oceny wnioskéw i wyboru operacji do dofinansowania oraz ustalania kwoty wsparcia czlonkéw
Rady obowigzuje zasada bezstronnosci. Przewodniczacy wzywa Czlonkdéw Rady do zlozenia pisemnego
oswiadczenia o bezstronnosci poprzez wypelnienie formularza, rejestru interesu czlonkéw Rady
stanowigcego zalacznik nr 3 do Procedury wyboru operacji.

. Czlonek Rady podlega wylaczeniu z udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru operacji w razie zaistnienia
okolicznosci, ktére moga wywolywaé watpliwosci, co do jego bezstronnosci, w szczegdInosei, gdy:

1) jest Wnioskodawca, wilascicielem, wspotwlascicielem, pracownikiem albo czlonkiem organu
zarzgdzajacego Wnioskodawcy,

2) jest malzonkiem, rodzicem, potomkiem, rodzenstwem Wnioskodawcy lub pozostaje w konkubinacie
z Whnioskodawca,

3) wniosek o przyznanie pomocy skladany jest przez czlonka Rady,

4) wniosek o przyznanie pomocy skladany jest przez podmiot, ktérego czlonek Rady jest Delegatem na
Walne Zebranie Czlonkow,

5) pozostaje z Wnioskodawca w sporze przed sgdem lub przed innym organem administracji publiczne;j,

6) oswiadczy, ze pozostaje w innych niz wskazane w pkt. 1 — 5 relacjach, ktére w sposob istotny moga
rzutowac na jego bezstronnosé.

Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia bezstronno$ci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikow
LGD wykonujacych czynnosci zwigzane z procedurg wyboru operacji przepisu ust. 1 stosuje sig
odpowiednio do pracownikdéw biura LGD.

§19
Rejestr interesu czlonkow Rady

. W celu umozliwienia identyfikacji i oceny charakteru mozliwych powigzan czlonkéw Rady
ze sobg prowadzi si¢ REJESTR INTERESOW CZLONKOW RADY — IDENTYFIKACJA CHARAKTERU
POWIAZAN Z WNIOSKODAWCAMI (KARTA REJESTRU INTERESU CZLONKA RADY)., ktory

stanowi zalgcznik 3 do niniejszej procedury.

. Po wyborze w sklad Rady cztonek sktada do biura LGD REJESTR INTERESOW CZLONKOW RADY -
IDENTYFIKACJA CHARAKTERU POWIAZAN Z WNIOSKODAWCAMI (KARTA REJESTRU
INTERESU CZLONKA RADY). Obowigzkiem Czlonka Rady jest aktualizacja ww. Rejestru w przypadku
wystgpienia okoliczno$ci majgcych wplywa na zakres informacji w nim zawartych.,

. O$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2, zawierajg informacje na temat wiezéw wspdlnych intereséw lub
korzysci, ktérych istnienia czlonkowie majg swiadomo$é, a ktére mogg mie¢ wplyw na podejmowane
decyzje przez Radg¢. Informacje te mogg odnosié¢ sie do takich kwestii, dotyczacych poszczegdlnych
czlonkow Rady, jak: zajmowane stanowiska, pelnione funkcje, dzialalnos¢ zawodowa, gospodarcza,
spoleczna, naukowa i inna, pozwalajgcych na identyfikacj¢ faktu i charakteru ich powigzan z
wnioskodawcami lub poszczegélnymi operacjami.

. O$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2 mogg stanowi¢ podstawe wylaczenia Czlonka Rady
z oceny i wyboru operacji.
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. W przypadku, gdy po zapoznaniu sig¢ z rejestrem interesow wystegpujg watpliwosci w zakresie bezstronnosci
Cztonka Rady w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy Rady przeprowadza glosowanie (glosowanie
przez podniesienie reki - glosowanie jawne zwykla wigkszoscia gloséw przy obecnosei co najmniej polowy
skladu Rady)w sprawie wykluczenia danego Czlonka Rady z oceny. Decyzj¢ Rady odnotowuje sig w
protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow.

. Wylaczenie czlonka Rady z procedury oceny operacji skutkuje wykluczeniem z glosowania.

. Cztonek Rady wylaczony z procedury oceny operacji powinien opusci¢ salg obrad na czas dyskusji nad
wnioskiem, glosowania w sprawie zodnosci operacji z LSR oraz oceny opercji wedlug kryteriéw lokalnych
i ustalenia kwoty wsparcia.

. Informacja o wylgczeniach odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia.
§20
Analiza rozkladu grup interesu czlonkéw Rady

Przed kazdym glosowaniem nad wyborem operacji lub ustaleniem kwoty wsparcia Przewodniczacy
sprawdza, czy sklad Rady zgodny jest z warunkami okreslonymi w przepisach, tj.:

1) czy zachodza okolicznoéci, o ktérych mowa w punktach 1 - 6 Deklaracji bezstronnosci w procesie
wyboru operacji; Przewodniczacy weryfikuje czy nie zachodni podejrzenie naruszenia zasady
bezstronnosci cztonkéw Rady,

2) czy spelniony jest wymog wskazany w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczgcy
rozkladu grup interesu czlonkéw Rady bioracych udzial w posiedzeniu; Przewodniczacy weryfikuje,
czy wiadze publiczne, ani zadna pojedyncza grupa interesu, nie bedzie mie¢ wigcej niz 49% praw glosu
w podejmowaniu decyzji przez Radg; Zapewnienie braku dominacji pojedynczej grupy interesu
analizowane jest w kontekscie celow LSR, przedsiewzigé i grup docelowych oraz uwzglednia w
szczegolnosci powigzania branzowe;

3) czy spelniony jest wymog wskazany w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczgcy
konfliktu interesow; Przewodniczgcy weryfikuje, czy zachodzi¢ bgdzie sytuacja, ze co najmniej 50%
gloséw w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznym.

W przypadku, gdy nie zostala zapewniona wymaganiami okreslonymi w ust. 1, prawomocnos¢ posiedzenia
i podejmowanych przez Rade decyzji Przewodniczacy zamyka obrady wyznaczajgc réwnoczesnie nowy
termin posiedzenia. W protokole odnotowuje si¢ przyczyny, z powodu, ktoérych posiedzenie nie odbylo sig.

§21
Zasady wylgczenia czlonka Rady od udzialu w dokonywaniu oceny i wyboru operacji

. Czlonkowie Rady obecni na posiedzeniu, wysluchujg syntetycznej informacji dotyczacej wniosku
o0 przyznanie pomocy przygotowanej przez pracownika biura oddelegowane do pomocy w pracy Rady oraz
wyniku dokonanej weryfikacji wstepnej wnioskow. Wnioski sg omawiane w kolejnosci odpowiadajacej ich
kolejnosci zlozenia w rejestrze wnioskow.

. Po wystgpieniu pracownika biura oddelegowanego do pomocy w pracy Rady, Przewodniczacy wzywa
Czlonkéw do zlozenia pisemnej aktualizacji REJESTR INTERESOW CZLONKOW RADY -
IDENTYFIKACJA CHARAKTERU POWIAZAN Z WNIOSKODAWCAMI (KARTA REJESTRU
INTERESU CZLONKA RADY) poprzez wypelnienie formularza, ktérego wzor stanowi zalgcznik 3
niniejszej procedury lub zlozenia oswiadczenia.

. Podczas dokonywania oceny i wyboru operacji konieczne jest:

1) zachowanie skladu Rady zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr  1303/2013 moéwiagcym o tym, ze ani wladze publiczne — okreslone zgodnie
z przepisami krajowymi — ani zadna z grup interesu nie posiadajg wigcej niz 49% praw glosu,

2) parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 stanowigcym, Ze co najmnig;j
50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od parteréw niebgdacych instytucjami
publicznymi i umozliwiajg wybdr w drodze procedury pisemne;.

. Parytety o ktérych mowa w ust. 9 muszg by¢ sprawdzane przed kazdym glosowaniem nad operacjami.
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. Uchwaly Rady podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwyklg wiekszoscig gloséw przy obecnosci co
najmniej pofowy skladu Rady pod warunkiem zachowania proporcji, o ktérej mowa w ust. 20, ust. 1 oraz §
21 ust. 4

. Przewodniczacy Rady czuwa nad prawidlowym przebiegiem procesu oceny i wyboru operacji, poprawnosci
dokumentacji i zgodnosci formalnej w tym kontrola zachowania odpowiednich parytetéw podczas
poszczegblnych glosowarn.

. Z uwagi na koniecznos¢ zapewnienia bezstronnosci oraz unikania konfliktu interesu przez pracownikow
LGD wykonujgcych czynnosci zwigzane ze wstgpng oceng operacji, przepisy okresfone w ust. 1 — 6 stosuje
sie odpowiednio do pracownikow biura LGD.

§ 22
Zasady postepowania w sytuacji rozbieznych ocen w ramach lokalnych kryteriéw wyboru

. Ustanawia si¢ pracownika biura LGD oddelegowanego do pomocy podczas posiedzenia Rady, ktérego
zadaniem jest czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnosci dokumentacji
oraz zgodnosci formalnej.

. Po wypelnieniu kart oceny przez Cztonkéw Rady pracownika biura oddelegowanego do pomocy podczas
posiedzenia Rady sprawdza prawidlowos$¢ wyliczenia sumy punktoéw oraz poprawnos$é wypelnienia danych
dotyczacych ocenianego wniosku. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub braku danych zglasza
Czlonkowi Rady informacj¢ o potrzebie usunigcia nieprawidlowosci lub brakow.

. W takim przypadku Przewodniczacy wzywa czlonka Rady, ktory wypelnil te karte do jej uzupelnienia
brakow. Czlonek Rady moze na oddanej przez siebie karcie dokona¢ brakujacych wpiséw w kratkach lub
pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach i kratkach wypelnionych podczas
glosowania, stawiajgc przy tych poprawkach swdj podpis.

. Pracownik biura oddelegowany do pomocy podczas posiedzenia Rady po zebraniu wypelnionych
prawidlowo kart sumuje liczbg punktéw przyznanych przez oceniajacych i sporzadza jedng kart¢ wynikowa.

. W przypadku wystapienia rozbieznosci ocen odbywa si¢ dyskusja, w czasie ktorej Czlonkowie Rady
uzasadniaja swoja oceng. W przypadku utrzymania sig rozbieznosci ocen Przewodniczgcy zarzgdza
glosowanie, na podstawie ktorego jest ustalany wynik oceny wigkszoscig glosoéw. W przypadku réwnej
liczby glosow decyduje glos Przewodniczacego.

§23
Zasady postepowania w przypadku uzyskania przez operacj¢ takiej samej liczby punktéow

. W przypadku uzyskania przez dwie lub wigcej operacji takiej samej liczby punktéw na podstawie kryteriow

oceny o miejscu na liscie operacji wybranych decyduje:

1) procentowa wysokos¢ wkladu wlasnego deklarowana przez Wnioskodawcéw w stosunku do wysokosci
kosztow kwalifikowanych, zgodnie z zasada: ,,im wyzszy procentowy wklad wlasny, tym wyzsze miejsce
na liscie”, a w przypadku, gdy ta metoda selekcji okaze sie nie nieskuteczna,

2) liczba przyznanych punktéw w kryterium wyboru operacji oddzialywanie operacji na grupy
defaworyzowane, zgodnie z zasada: ,,im wigcej punktéw w ramach kryterium, tym wyzsze miejsce na
liscie”, a w przypadku, gdy ta metoda selekeji okaze si¢ nie nieskuteczna,

3) o miejscu na liscie operacji wybranych decyduje data i godzina zlozenia wniosku w biurze LGD zgodnie
z zasadg ,,im weze$niejsza data, godzina, minuta ztozenia wniosku do biura LGD, tym wyzsze miejsce na
liscie”,

§ 24
Lista rankingowa

. Na podstawie wynikow glosowania w sprawie wyboru operacji LGD sporzgdza liste rankingowa,
ze wskazaniem, ktore operacje sa zgodne z LLSR zostaly lub nie zostaly wybrane do finansowania
oraz mieszcza si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw o udzielenie
wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust.1 lit b rozporzadzenia 1303/2013.

. W stosunku do kazdej operacji bedacej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest przez Rade decyzja
w formie uchwatly o wybraniu badz nie wybraniu operacji do finansowania.
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3. Kazda uchwala powinna co najmniej zawiera¢:
1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 203 i 219) (jesli zostal nadany),

3) nazwe/imie i nazwisko Wnioskodawcy,
4) tytul operacji okreslony we wniosku,

5) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, wraz z adnotacjg o zmniejszeniu
kwoty wsparcia w wyniku ustalenia kwoty wsparcia,

6) wskazanie czy operacja wybrana przez LGD do finansowania, na dzien przekazania wnioskow

§25
Informacja o wyniku wyboru operacji

1. Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje Wnioskodawcéw o wyniku oceny zgodnosci operacji z
LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spelniania przez operacj¢ kryteriow wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacj¢ (w przypadku pozytywnego
wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o przyznanie
pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja mieséci si¢ w limicie Srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze
tych wnioskow).

2. Uzasadnienie oceny jest sporzadzane odrgbnie dla kazdego z kryteriéw, co pozwoli Wnioskodawcy na
ewentualne odniesienie si¢ do oceny.

3. W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skladania wnioskow
o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, LGD informuje
Whnioskodawcdw o wyniku oceny zgodnosci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spelniania przez operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje (w przypadku pozytywnego wyniku wyboru -
zawierajacg dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskdw o przyznanie pomocy do zarzadu
wojewodztwa operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskow);
informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;
2) do ktérego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem, ktorej LGD;
3) wymogi formalne protestu.

4. LGD informuje réwniez o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji
powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania, przez LGD wnioskéw o przyznanie
pomocy do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéow o
przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

5. LGD informuje Wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktory zostanie
przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do zlotego, publikowany przez Europejski
Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajacym
miesigc dokonania obliczen).

6. Informacje dla Wnioskodawcow sporzgdza si¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobg upowazniong, np.
reprezentujgca LGD.

7. Wzbr pisma informujgcego o wyniku oceny operacji stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszej procedury.

8. W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszcza si¢ w limicie Srodkéw,
informacja o wynikach oceny i wyboru operacji przekazywana jest, jako skan pisma przesylany drogg poczty
elektronicznej, o ile Wnioskodawca podat adres email

9. W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginal pisma —
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbgdne w celu potwierdzenia dorgczenia
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pisma. Dopuszcza si¢ przekazanie pism informujgcych o wyniku oceny osobiscie z potwierdzeniem
otrzymania tej informacji.

10.Na stronie internetowe;j LGD zamieszcza liste Rankingowa oraz protokot
z posiedzenia Rady, dotyczgcego oceny i wyboru operacji, zawierajacy informacje o wylgczeniach w
zwiazku z potencjalnym konfliktem interesow.

§26
Zasady rozpatrywania protestu

1. Jezeli operacja zostala negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR, nie uzyskata minimalnej liczby
punktéw okreslonych w lokalnych kryteriach wyboru operacji, nie zostala wybrana albo zostala wybrana, ale
nie miesci si¢ w limicie srodkéw, ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana LGD
informuje wnioskodawceg o tym fakcie, przy czym informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;
2) do ktorego zarzadu wojewodztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktorej LGD;
3) wymogi formalne protestu.

2. Na prawo Whnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie blgdne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i o sposobie wniesienia tego protestu.

3. Protest jest wnoszony za poérednictwem LGD do SW w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o
wyniku oceny zgodnosci z LSR lub wyniku wyboru i rozpatrywany jest przez ZW.

4. Protest przysluguje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013, innym niz LGD, jesli operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca
zostala negatywnie oceniona pod wzglgdem zgodnosci z LSR, nie zostala wybrana przez Radg albo zostala
wybrana ale nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw, przy czym
okoliczno$¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

5. Protest przystuguje, jezeli operacja nie zostata wybrana z uwagi na:
1) uzyskania negatywnej oceny pod wzglgdem zgodnosci operacji z LSR albo

2) nieuzyskania minimalnej liczby punktéw okres$lonej w lokalnych kryteriach wyboru operacji (operacja
nie zostala wybrana przez LGD), albo

3) jezeli operacja zostala wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanym
w ogloszeniu o naborze (okolicznos¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow skazanym w
ogloszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia protestu. Podstawg wniesienia
protestu musi by¢é zarzut w zakresie niezgadzania sie wnioskodawcy
z oceng operacji w ramach kryteriéw wyboru operacji (wraz ze stosownym uzasadnieniem).

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o przyznanie pomocy;

4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza lub wskazanie, w
jakim zakresie Wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna oceng zgodnosci operacji z LSR oraz
uzasadnienie stanowiska Wnioskodawcy.

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawey naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy;
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7) wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR
oraz uzasadnienie stanowiska Wnioskodawcy;

8) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca ubiegajacy si¢ o wsparcie nie zgadza si¢ z ustalong przez LGD
nizszg niz wnioskowana kwota wsparcia oraz uzasadnienia tego stanowiska Wnioskodawcy.

7. Pracownik Biura LGD umieszcza protest w rejestrze protestow.
8. Protest jest niezwlocznie przekazywany do SW wraz z informacjg o wplynigciu protestu do LGD.
9. Wzér protestu stanowi Zalgeznik nr 5 do niniejszej procedury.

10.W przypadku wniesienia protestu niespelniajgcego wymogéw formalnych lub zawierajgcego oczywiste
omylki, do chwili weryfikacji dokonanej przez siebie oceny i wyboru wnioskéw i operacji do dofinansowania
Wynioskodawca moze uzupelnié¢ lub poprawi¢ w nim oczywiste omytki, pod rygorem pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia.

11.W przypadku wniesienia protestu niespelniajagcego wymogoéw formalnych lub zawierajacego oczywiste
omytki, Biuro LGD wzywa Wnioskodawc¢ do jego uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych
omylek, w terminie 7 dni, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia.

12.Uzupelnienie protestu przez Wnioskodawcg moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:
1) oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcy;
3) numeru wniosku o przyznanie pomocy;

4) podpisu Wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

13.Wezwanie do uzupelinienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek wstrzymuje bieg terminu
na weryfikacje wynikéw wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin
dla zarzadu wojewodztwa).

14. Whniesienie protestu nie wstrzymuja dalszego postgpowania z wnioskami o przyznanie pomocy, dotyczacymi
wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskow przez LGD do ZW i udzielania wsparcia zgodnie z
przepisami regulujgcymi zasady wsparcia z udzialem poszczegdlnych EFSI.

§27

Wycofanie protestu

—

Whnioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania przez ZW.

]

Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie LGD pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu.

(5]

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawcg LGD:

1) pozostawia go bez rozpatrzenia, jesli proces jego rozpatrywania nie wyszedl poza etap ,,autokontroli’’
(art. 56 ust. 2 pkt 1 ustawy o polityce spdjnoscei) albo,

2) przekazuje o$wiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jesli ,,autokontrola’ zakonczyla sig i w jej wyniku
protestu zostal skierowany juz do ZW (art. 56 ust. 2 pkt 2 ustawy o polityce spojnosci).

4. W przypadku gdy protest juz trafit do ZW, ZW pozostawia go bez rozpatrzenia.
5. W przypadku wycofania protestu jego ponowne wniesienie jest niedopuszczalne.
6. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do WSA.
§ 28
Autokontrola LGD

1. O wniesieniu protestu i o ewentualnym wezwaniu Wnioskodawcy do uzupelnien lub poprawek do protestu,
Biuro LGD niezwlocznie zawiadamia Przewodniczacego Rady.

2. Przewodniczacy Rady wyznacza termin, miejsce i porzadek posiedzenia Rady.

3. Nastepnie Biuro LGD wysyla Czlonkom Rady pisemne zawiadomienia o posiedzeniu Rady.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

Wyslanie pisemnego zawiadomienia o posiedzeniu Rady, o ktérym mowa w ust. 3 dopuszcza sie¢ mozliwo$é
powiadomienia w formie pisemnego, ustnego, telefonicznego lub za pomocg poczty elektronicznej z
dopelnieniem starannosci powiadomienia wszystkich czlonkéw Rady.

Przewodniczacy Rady podpisuje zawiadomienie o posiedzeniu Rady.

W toku weryfikacji oceny operacji Czlonkowie Rady zobowigzani sg do:
a) zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny,

b) wnikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protescie,

¢) sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim dokonana ocena zgodnosci
operacji z LSR zostata w protescie zakwestionowana,

d) sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami, ktére zostaly wskazane
w protescie.

Rada w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny
operacji w zakresie kryteriow i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji do
wlasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawczej, informujac o tym Wnioskodawce, oraz dokonuje
aktualizacji listy operacji wybranych przez LGD, informujac o tym wnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacja do ZW, zalgczajac do niego
stanowisko dotyczace braku podstaw do zmiany podjgtego rozstrzygnigeia oraz informuje
wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

W ,autokontroli” oraz w ponownym wyborze operacji (dokonywanych przez LGD), nie mogg braé¢ udziatu
osoby, ktére nie zapewniajg bezstronnosci oraz przepisu art. 24 § 1 pkt 1-4, 6 i 7 KPA (sam udzial danej
osoby w pierwotnym wyborze operacji nie wyklucza jej udziatlu w autokontroli lub w ponownym wyborze
operacji).

Aktualizacja listy polega na dodaniu do pierwotnej listy operacji wybranych operacji bedacej przedmiotem
protestu, z tym, ze nie moze to negatywnie wplyna¢ na sytuacj¢ pozostatych operacji pierwotnie wybranych
i mieszczacych si¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskow. Jesli protest dotyczy
kwoty wsparcia ustalonej przez LGD, aktualizacja listy polega na zmianie kwoty wsparcia operacji bedacej
przedmiotem protestu.

Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie moga negatywnie wplywaé na pozycje na liscie
tych operacji, ktére zostaly wybrane do finansowania i miescily si¢ w limicie $rodkéw wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu nastgpita zmiana oceny wniosku, na liScie rankingowej wprowadza
si¢ zmiany. W przypadku uwzglednienia protestu Rada podejmuje stosowng uchwale o uwzglednieniu
protestu.

Przebieg procedury odwolawczej wraz z wynikami glosowania odnotowuje si¢ w protokole z procedury
odwolawczej.

W przypadku, gdy protest nie byl przekazywany do ZW, LGD niezwlocznie informuje ZW o wyniku
procedury odwolawczej.

Podczas weryfikacji wyniku oceny Rada nie moze uwzglgdniaé zadnych dodatkowych dokumentéw
zalagczonych do zloZzonego protestu, ktérych Wnioskodawca nie zalaczyl do wniosku o przyznanie pomocy
w momencie jego skladania, z wyjatkiem wyjasniefi i dokumentéw ztozonych w naborze lub wniesionym
wskutek wezwania do zlozenia wyjasnien lub dokumentow niezb¢dnych do oceny zgodnosci operacji z
LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

W weryfikacji nie mogg brac¢ udzialu Czlonkowie Rady, ktérzy nie zapewniajg bezstronnosci.
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§29
Ponowny wybdr operacji przez LGD (rozpatrzenie protestu po decyzji ZW w sprawie protestu)

1. Ponowna ocena operacji polega na powtornej weryfikacji operacji w zakresie zarzutow podnoszonych w
protescie, uwzglednionych w wyniku rozpatrzenia protestu po decyzji ZW.

2. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadza si¢ ponownie czynno$¢, o ktérych mowa w §
17, uwzgledniajgc argumenty podane w uzasadnieniu decyzji ZW.

3. LGD informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i w przypadku pozytywnej ponownej
oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do wlasciwego etapu oceny oraz dokonuje aktualizacjg listy
rankingowej.

4. Podczas dokonywania ponownej oceny operacji Rada nie begdzie uwzglednia¢ zadnych dodatkowych
dokumentéw zalgczonych do zlozonego protestu, ktorych Wnioskodawca nie zalaczyl do wniosku o
przyznanie pomocy w momencie jego skladania, z wyjatkiem wyjasnien i dokumentow, o ktérych mowa w
§ 8 niniejszej procedury.

5. W ponownej ocenie operacji nie mogg bra¢ udzialu Czlonkowie Rady, ktorzy nie zapewniajg bezstronnosci.

6. W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny operacji lub pozostawienia protestu
bez rozpatrzenia, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skargg do sagdu administracyjnego, zgodnie
z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (tj.
Dz.U. 22018 r. poz. 1302 z pézn. zm.).

7. Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wplywa negatywnie bledne
pouczenie lub brak pouczenia o mozliwosci wniesienia protestu albo skargi.

8. Prawomocne rozstrzygniecie sagdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi
albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia koficzy procedur¢ rozpatrywania protestu oraz procedurg
wyboru operacji.

§ 30
Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

1. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, w przypadku, gdy mimo prawidlowego pouczenia o prawie i
sposobie jego wniesienia:

1) =zostal wniesiony po terminie,
2) zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, lub w jakim
zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci operacji z LSR wraz z
uzasadnieniem

4) nie wskazal zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

5) w sytuacji ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz nie zawiera uzasadnienia

- 0 czym wnioskodawca jest informowany na pi$mie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem ktorej
whniesiono protest, albo przez ZW, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego.

2. W przypadku gdy zostanie wyczerpana kwota $rodkéw, przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢
danego celu ogdlnego LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego EFSI:

1) ZW, pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym na piSmie Wnioskodawceg, pouczajgc
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego,

2) Sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, Zze ocena operacji zostala przeprowadzona w sposob
naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

3. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rbwniez w sytuacji, gdy zostal on wycofany, o czym Wnioskodawca
jest informowany na pismie przez LGD lub ZW.

4. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do sagdu administracyjnego.
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§ 31

Skarga do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego (WSA),
skarga kasacyjna do Naczelnego Sgdu Administracyjnego (NSA)

W przypadku nieuwzglgdnienia protestu lub pozostawienia go bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze
w tym zakresie wnies¢ skarge do sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 PPSA.
Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o:

1) nieuwzglednieniu protestu;

2) negatywnym ponownym wyborze operacji;

3) pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia

- wraz z kompletng dokumentacja w sprawie bezposrednio do WSA i podlega wpisowi stalemu.
Kompletna dokumentacja obejmuje:

1) wniosek o przyznanie pomocy,

2) informacje¢ o wynikach oceny operacji dokonanej przez LGD,

3) wniesiony protest,

4) informacj¢ o nieuwzglednieniu protestu, negatywnym ponownym wyborze operacji lub pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia

— wraz z ewentualnymi zalacznikami i jest wnoszona przez wnioskodawcg w oryginale lub w postaci
uwierzytelnionej kopii.

Whniesienie skargi:

1) nieterminowo,

2) bez kompletnej dokumentacji,

3) bez terminowego uiszczenia wpisu stalego

— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia, z tym, ze w przypadku wniesienia skargi bez kompletnej
dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu stalego WSA wzywa wnioskodawce do uzupelnienia dokumentacji
lub uiszczenia wpisu w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez
rozpatrzenia, a takie wezwanie wstrzymuje bieg terminu na rozpoznanie skargi przez sad.

Sad rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi, a w wyniku rozpoznania skargi sad
moze:

1) uwzglednié skarge, stwierdzajgc, ze:

a) ocena operacji zostala przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i naruszenie to miato istotny
wplyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez LGD,

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do rozpatrzenia
przez ZW albo LGD;

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
3) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.
Skarge kasacyjng, wraz z kompletna dokumentacja, moze wnies$¢ bezposrednio do NSA:
1) Whnioskodawca;
2) ZW;
3) LGD — w przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia oraz dokonania negatywnej ponownej
oceny projektu przez tg LGD.
Skarge kasacyjng wnosi sig w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia WSA,
a rozpatrywana jest w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.
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10.

L1.

|2

13.

Kwestie zwigzane z kompletnoscig dokumentacji wnoszonej wraz ze skarga kasacyjna, pozostawienia tej
skargi bez rozpatrzenia oraz wezwan do jej uzupelnienia lub uiszczenia wpisu sa takie same jak w przypadku
skargi do WSA.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia skargi do sadu administracyjnego nie wplywa negatywnie blgdne
pouczenie lub brak pouczenia.

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi przez sad administracyjny i stwierdzenia, Ze ocena operacji
zostala przeprowadzona w sposdb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wplyw na wynik oceny
lub Ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekaze sprawg LGD do ponownego
rozpatrzenia, stosuje sie odpowiednio przepisy w § 17, uwzgledniajac argumenty podane w uzasadnieniu
sadu.

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego) polegajgce na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi
albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia koficzy procedure odwolawczg oraz procedure wyboru operacji.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postgpowania w zakresie procedury odwolawczej zostanie
wyczerpana kwota $rodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacj¢ celu gléwnego LSR protest
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, z mozliwoscig odniesienia si¢ do merytorycznych zarzutéw podnoszacych
w protescie.

Jesli na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury zostang wyczerpane srodki celu gléwnego
LSR, ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia. Oznacza to, ze ZW moze pozostawi¢ protest bez rozpatrzenia
nie.

§ 32

Wydawanie opinii w zakresie mozliwosci zmiany umowy o przyznaniu pomoc
Yy

. Umowa o przyznaniu pomocy wskazuje przypadki, kiedy jej zmiana wymaga opinii Rady LGD

potwierdzajacej, ze wnioskowana przez Beneficjenta zmiana jest zgodna z LSR oraz kryteriami wyboru
operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do finansowania. Opinia jest wydawana
w formie Uchwaly Rady. Jedynie w przypadku braku wplywu proponowanej zmiany na dokonana przez
Rade ocene mozliwe jest wydanie opinii przez Przewodniczacego Rady.

Opinia LGD jest wymagana w szczegdlnosci w przypadku zmiany postanowien umowy w zakresie celu
operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co moze mieé¢ przelozenie na zaplanowane w LSR do osiggnigcia
cele mierzone warto$ciami odpowiednich wskaznikow oraz zarzadzanie budzetem LSR.

3. Opinia jest wydawana na wniosek Beneficjenta lub ZW.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta
powinno by¢ potwierdzenie, Zze operacja nadal jest zgodna z LSR (tzn. spelnia warunki okreslone w art. 21
ust. 2 ustawy RLKS, a w zwigzku z tym takze w art. 18a, jezeli mial zastosowanie) oraz zakresem
tematycznym, a takze spelnia minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o ktérym mowa w art. 19
ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS.

. Wydanie pozytywnej opinii Rady LGD w odniesieniu do ewentualnego podwyzZszenia kwoty pomocy (nie

dotyczy wsparcia w formie ryczaltu) wymaga wskazania srodkoéw dostepnych w LSR na ten cel.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 14 dni liczac od dnia nastgpujgcego po dniu wptywu wniosku
(pisma) o wydanie opinii do LGD.

Opinia Rady w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy podejmowana jest w trybie obiegowym.

V1. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego wyboru wnioskéw

§33
Zasady ogolne

Niniejsza czg$¢ procedury okreé§la zasady i tryb przekazywania do SW dokumentacji dotyczacej
przeprowadzonego wyboru wnioskow.

§ 34
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10.

Zasady przekazywania dokumentéw i wymaganych informacji

LGD przekazuje do ZW wnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD (oryginaly) wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy RLKS i
zobowiazaniem, o ktorym mowa w § 5 pkt 10 umowy ramowe;j.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupelnia na pierwszych stronach wniosku o
przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wniosko6w o przyznanie pomocy oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wyboru operacji
podlegaja archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowiazkéw wynikajacych
z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L119, z dnia 4 maja 2016 str. 1, z p6zn. zm.).

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegolowe zestawienie przekazywanych dokumentow, wg wzoru, ktory
stanowi Zalacznik do Wytycznych MRiIRW w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Whnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane LGD powinna przekazywa¢ do ZW w oryginale, zas
dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginalem przez pracownika LGD. Dopuszczalne jest rowniez przekazanie dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie wyboru operacji w formie skanu.

W pismie przekazujacym no$nik danych zawierajgcy ww. skany dokumentdw nalezy zawrzeé oswiadczenie
o prawdziwosci i zgodnosei informacji ze stanem faktycznym.

Przez dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji rozumie sig:

a) uchwaly podjgte przez radg w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy (dotyczy operacji
wybranych),

b) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcdw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS
(dotyczy operacji wybranych),

c) listg obecnosci czlonkoéw rady podczas glosowania,

d) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji pochodzacych
z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowig zalacznikow do pisemnych
informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej),

e) ewidencje udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
oswiadczen podmiotow,

f) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajacy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkow rady
z wnioskodawcami / poszczegolnymi operacjami.

Przekazywane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny
zidentyfikowac¢ operacje. Powinny zawieraé co najmniej:

a) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy przez LGD,
wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

b) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 203 i 219),

¢) nazwe/imi¢ i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
d) tytul operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,
Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez

cztonkow / cztonka rady, zgodnie z zasadami przyj¢tymi w LGD.
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VII. Zalgczniki do procedur:
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